
Требования к содержанию, составу заявки на участие в электронном запросе котировок и инструкция по её 
заполнению

1 Порядок подачи заявки на участие в закупке. Содержание заявки на участие в электронном запросе 
котировок. Общие положения.
Подать заявку на участие в закупке вправе только зарегистрированный в единой информационной системе и 
аккредитованный на электронной площадке участник закупки путем направления такой заявки в соответствии с 
Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения  государственных  и  муниципальных  нужд»  (далее  –  Федеральный  закон  №  44-ФЗ)  оператору 
электронной площадки. 
 Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в любое время с момента размещения в  
единой  информационной  системе  извещения  об  осуществлении  закупки  до  окончания,  установленного  в 
извещении об осуществлении закупки срока подачи заявок на участие в закупке. Согласно части 1 статьи 43 
Федерального закона № 44-ФЗ предусмотрено содержание заявки на участие в закупке.
Содержание заявки на участие в электронном запросе котировок определено статьей 50 Федерального закона № 44-
ФЗ.

Участник закупки в  состав  заявки на  участие  в  электронном запросе  котировок включает  документы и 
информацию в соответствии с  нижеизложенными положениями, за исключением документов, направляемых 
заказчику оператором электронной площадки из реестра участников закупок, аккредитованных на электронной 
площадке.

Документы и информация, в том числе содержащиеся в реестре участников закупок, аккредитованных на 
электронной  площадке  и  направляемых  заказчику  оператором  электронной  площадки,  должны  быть 
достоверными,  отображать  актуальную  информацию  об  участнике  закупки,  соответствовать  требованиям, 
установленным законодательством Российской Федерации, и содержать документы с учетом последних внесенных 
изменений.

Непредставление информации и документов в составе заявки, предусмотренных указанными требованиями, 
наличие  в  таких  документах  недостоверных,  противоречивых сведений является  основанием для  отклонения 
данного участника от участия в закупке.

Подача  заявки  на  участие  в  закупке  означает  согласие  участника  закупки,  подавшего  такую заявку,  на 
поставку товара, выполнение работ, оказание услуг на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении 
закупки, и в соответствии с заявкой такого участника на участие в закупке.

Сведения, которые содержатся в заявке на участие в электронном запросе котировок участника закупки, не 
должны допускать двусмысленных (неоднозначных) толкований, не должны содержать противоречий, в заявке на 
участие в закупке должны содержаться только достоверные сведения по предмету электронного запроса котировок. 

Если  в  описании  объекта  закупки  содержится  указание  на  недействующие  стандарты,  технические 
регламенты,  и  иные  документы,  разрабатываемые  и  применяемые  в  национальной  системе  стандартизации, 
принятые в  соответствии с  законодательством РФ о  стандартизации,  то  следует  считать  их  замененными на 
соответствующие действующие стандарты, технические регламенты, документы, разрабатываемые и применяемые 
в национальной системе стандартизации, принятые в соответствии с законодательством РФ о стандартизации.
Ответственность  за  достоверность  информации и  сведений,  содержащихся  в  заявке,  в  том числе  сведений о 
характеристиках товара, товарном знаке, наименовании страны происхождения товара, производителе, указанных 
в заявке на участие в закупке, несет участник закупки.

2 Перечень информации и документов и требований к составу заявки
Решение  о  согласии  на  совершение  или  о 
последующем одобрении крупной сделки

Предоставляется,  если  требование  о  наличии  такого  решения 
установлено  законодательством  Российской  Федерации, 
учредительными  документами  юридического  лица  и  для 
участника  закупки  заключение  контракта  на  поставку  товара, 
выполнение работы или оказание услуги, являющихся объектом 
закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения 
заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения контракта 
является крупной сделкой

Документы,  подтверждающие  соответствие 
участника  закупки  требованиям, 
установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 
Федерального закона № 44-ФЗ

Не требуется предоставлять

Документы,  подтверждающие  соответствие 
участника  закупки  дополнительным 
требованиям, установленным в соответствии с 
частями  2  и  2.1  (при  наличии  таких 
требований) статьи 31 Федерального закона № 
44-ФЗ,  если  иное  не  предусмотрено 
Федеральным законом № 44-ФЗ

Не требуется предоставлять

Декларация о соответствии участника закупки 
требованиям, установленным пунктами 3 - 5, 7 
-  11 части 1 статьи 31 Федерального закона 
№ 44-ФЗ

Требуется предоставить. 

Реквизиты  счета  участника  закупки,  на 
который в соответствии с законодательством 
Российской  Федерации  осуществляется 

Предоставляются за исключением случаев, если в соответствии с 
законодательством  Российской  Федерации  такой  счет 
открывается после заключения контракта



перечисление  денежных  средств  в  качестве 
оплаты  поставленного  товара,  выполненной 
работы (ее результатов), оказанной услуги, а 
также отдельных этапов исполнения контракта
Предложение  участника  закупки  в 
отношении объекта закупки и инструкция 
по заполнению заявки

Не требуется предоставлять.
Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника 
закупки, подавшего такую заявку, на выполнение работ/оказание 
услуг  на  условиях,  предусмотренных  извещением  об 
осуществлении  закупки.  Данное  согласие  распространяется  на 
указанные в закупке материалы, используемые при выполнении 
работ, оказании услуг.

Документы,  подтверждающие  соответствие 
товара,  работы  или  услуги  требованиям, 
установленным  в  соответствии  с 
законодательством Российской Федерации

Не требуется предоставлять

Иные информация и документы, в том числе 
эскиз,  рисунок,  чертеж,  фотография,  иное 
изображение  предлагаемого  участником 
закупки  товара.  При  этом  отсутствие  таких 
информации  и  документов  не  является 
основанием для отклонения заявки на участие 
в закупке

Допускается

Предложение  участника  закупки  о  цене 
контракта

Предусмотрено 
Подается с использованием электронной площадки

Предложение  участника  закупки  о  сумме 
цен единиц товара, работы, услуги

Не предусмотрено

Информация и документы, определенные в 
соответствии с пунктом 2 части 2 статьи 14 
Федерального  закона  №44-ФЗ  (в  случае, 
если  в  извещении  об  осуществлении 
закупки,  документации  о  закупке  (если 
настоящим  Федеральным  законом 
предусмотрена документация о закупке) и 
Постановлением  Правительства 
Российской Федерации от 23 декабря 2024 г. 
N  1875   установлены  предусмотренные 
указанной  статьей  запрет,  ограничение, 
преимущество). В случае отсутствия таких 
информации  и  документов  в  заявке  на 
участие  в  закупке  такая  заявка 
приравнивается  к  заявке,  в  которой 
содержится  предложение  о  поставке 
товаров,  происходящих  из  иностранного 
государства,  работ,  услуг,  соответственно 
выполняемых,  оказываемых 
иностранными лицами.

Не требуется предоставлять

Документы,  подтверждающие 
предоставление  обеспечения  заявки  (при 
установлении  требования  об  обеспечения 
заявки)  на  участие  в  закупке  в  виде 
денежных  средств  (в  форме  электронных 
документов  или  в  форме  электронных 
образов  документов)  для  отдельных 
категорий лиц, указанных в постановлении 
Правительства  Российской  Федерации  от 
10.04.2023 № 579, в случае выбора такими 
лицами  способа  обеспечения  заявки  в 
соответствии с указанным постановлением

Информация и документы, предусмотренные подпунктом «б» 
пункта 1 постановления Правительства Российской Федерации 
от 10.04.2023 № 579.




